Phu luc 11

SHAPEVAQUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
A ONTNB ‘f EO CO CHE MOT CUA LINH VUC PANG KY BIEN

DA M } HUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG

SEANMGHUIEP VA MOI TRUONG TINH LANG SON

theo Quyét dinh sé6 877/0P-UBND ngay 15 /5/2026
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BO THEO CO CHE MOQT CUA (05 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

bang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin

01 lién v6i1 dat

Ping ky thay do6i bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai

02 TS
san gan lién vé1 dat

03 Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sur dung dat, tai san
gan lién voi dat

bang ky thong bao xur ly tai san bao dam, dang ky thay d6i, x6a
04 | dang ky thong bao xur Iy tai san bao dam la quyen st dung dat, tai
san gan lién voi dat

Chuyén tiép dang ky thé chép quyén tai san phat sinh tir hop dong
05 | mua ban nha & hodc tir hop dong mua ban tai san khéac gan lién
v6i dat




Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOT CUA

CUM TU VIET TAT
- Cong chuc Mot ctra: CCMC
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Van phong ding ky dat dai: VPDKDD
- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai: Chi nhanh VPDKDD
I. LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM (05 TTHC)
1. Nhém 05 TTHC, gom:
~1.1. bang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi
dat;
1.2. bang ky thay d6i bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san
gan lién voi dat;
_13. Xoéa dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat;
1.4. Bang ky thong bao xu ly tai san bao dam, dang ky thay doi, x6a dang ky
thong bao xir 1y tai san bao dam 1a quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat;

1.5. Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tur hop doéng mua
ban nha & hodc tir hop d6ng mua béan tai san khac gan lién véi dat;

Thoi han giai quyét 01 TTHC:

- Trwong hop 1: Trong ngay lam viéc ké tir thoi diém co quan ding ky nhan
dugc hd so hop 18; trudng hop tiép nhan ho so sau 15 gio cung ngay thi viéc dang
ky c6 thé dugc hoan thanh trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truwong hop 2: Truong hop co quan dang ky co ly do chinh dang phai kéo
dai thoi gian giai quyét ho so ding ky thi thoi gian gidi quyét hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18. (03 ngay 1am viéc x 08 gid = 24
gio)
a) Péi Véi té chirc (Thue hién theo co ché “4 tai ché”)

Thoi gian thuc
STT Trinh tw Trach nl.ljem hi¢n
: thwe hién
TH1 TH2
Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, CCMC tai
B1 | hen ngay tra két qua. Chuyén ho so dén | TTPVHCC tinh/x3, | 01 gid | 02 gio
VPBKbD phuong
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao VPDKDD | 0,5 gid | 02 gid




Thoi gian thuc
STT Trinh tw Trach nl.l}em hi¢n
: thuc hién
TH1 | TH2
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: théng
bao cho ngudi st dung dat trong thoi han Vién chirc .\ o
B3 khong qua nira ngay ké tir ngay nhan ho VPDKDD 04gi0 | 14gi0
s0, néu 16 ly do._ ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau thi
gidi quyéet ho so theo quy dinh
B4 | Xem xét, duyét hd so Lanh dao VPDKDD | 02 gio | 04 gio
g5 | Ban hanh van ban dién tir. Vin the VPDKDD | 0,5 gir | 02 gio
In két qua, dong dau
s Ae o a eas X ) CCMC tai A .
B6 Tra, ket una giai ql%yet TTHC; TTPVHCC tinh/xa, Khorlgh tinh thoi
Thong ké, theo doi. phudng an
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gio: | 24 giv
b) Péi Véi hg gia dinh, cd nhan
Thoi gian thuc
TT Trinh tw Trach nl.lAiém hign
: thwe hién
TH1 | TH2
B1 Tiép nhéan ho so va ghi giéy bién nhan, hen CCMC tai
ngay tra két qua. TTPVHCC 01 gio | 02 gio
Chuyén h6 so dén Chi nhanh VPDKDb tinh/xa, phuong
Lanh dao
B3 | Phan cOong xtr Iy ho so Chi nhénh 0,5 gio | 02 gio
VPDKDD
Tham dinh h6 so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
can giai trinh, bo sung thém: thong bao cho A ,
nguoi sir dung dt trong thoi han khong qua | Vion chue | |
B4 nira nedv ké tr neav nhan hd so. néu 8 1% Chi nhanh 04 gio | 14 gio
doa gay gay a 0 8O, u 1o 1y VPPKPP
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau thi giai
quyéet ho so theo quy dinh
B5 | Xem xét, duyét hd so Lanh dao 02 gid | 04 gid




Thoi gian thuc
TT Trinh tw Tlt.;:frl; Illlliléﬁm hign
S TH1 | TH2
Chi nhanh
VPBKDD
. A Ly 1oa < 1 X1 A 5 Van thu
B6 };Z?Cgl Jl;é:lt, glli)atc }g&hcvan ban, chuyén két qua Chi nhanh 0.5 giv | 02 gid
VPBKDD
; - ‘ CCMC tai A .
B7 Tra két qua giai quyét TTHC,; TTPVH Ca(li Khong tinh thot
Théng ke, theo ddi. tinh/xa, phuong han
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio' | 24 gio
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